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คู่มือสำหรับเจ้าหนา้ที่สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินจังหวัด 
ภาพรวมระบบ (SYSTEM OVERVIEW) 

 
กระบวนการของการประเมินประสิทธิภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (Local Performance 

Assessment : LPA) จะมี 2 รอบ คือ รอบที่ 1 การประเมินรอบแรก และ รอบที่ 2 การประเมิน รอบขอย่ืน
อุทธรณ์ โดยแต่ละรอบจะมีการแบ่งขั้นสถานะการทำงานได้ 4 ขั้นตอน ดังน้ี 

รอบที่ 1 การประเมินรอบแรก 

 อยู่ระหว่างดำเนินการ หมายถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเริ่มทำการบันทึกข้อมูล [หลักฐานชุดที่ 1 
(Data 1), คะแนนชุดที่ 1 (Score 1)] 

 รอการตรวจสอบจากทีมประเมิน หมายถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นบันทึกข้อมูลเสร็จสิ้นและ 
ทำการคลิกยืนยันส่งข้อมูลให้ทีมประเมิน 

 อยู่ระหว่างดำเนินการตรวจสอบ หมายถึงเมื ่อทีมประเมินเริ ่มทำการตรวจสอบ “หลักฐานชุดที่ 1 
(Data 1), คะแนนชุดที่ 1 (Score 1)” (มีการ Active เริ่มตรวจองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นน้ัน ๆ ของ 
ทีมประเมิน เช่น การเข้าไปดูข้อมูลเพื่อตรวจสอบและทำการประเมิน) [คะแนนชุดที่ 2 (Data 2), 
ความคิดเห็นชุดที่ 1 (Score 1)] 

 ดำเนินการตรวจสอบเสร็จสิ้นแล้ว หมายถึงเม่ือทีมประเมินทำการตรวจสอบและประเมินเสร็จสิ้น และ 
ทำการคลิกยืนยันการประเมิน 



 
คู่มือการใช้งานระบบการประเมินประสิทธิภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (Local Performance Assessment: LPA)  
สำหรับสำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด 

 
2 

 

รอบที่ 2 การประเมินรอบขอย่ืนอุทธรณ์ (สามารถย่ืนขออุทธรณ์ได้เพียง 1 ครั้ง) 

 อยู่ระหว่างดำเนินการขอยื่นอุทธรณ์ หมายถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นคลิกทำการขอยื่นอุทธรณ์ 
และเริ่มทำการอัปโหลดหลักฐานเพิ่มเติม (ไม่มีการแปลงเปลี่ยนคะแนน ให้สามารถอัปโหลดหลักฐาน
เพ่ิมได้เท่าน้ัน) [หลักฐานชุดที่ 1 (เก่า)+2 (เพ่ิมเติมรอบอุทธรณ์) , คะแนนชุดที่ 1 (Score 1)] 

 รอการตรวจสอบจากทีมประเมินรอบอุทธรณ์ โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นบันทึกข้อมูลเสร็จสิ้น
และทำการคลิกยืนยันส่งข้อมูลให้ทีมประเมิน 

 อยู่ระหว่างดำเนินการตรวจสอบการยื่นอุทธรณ์ เมื่อทีมประเมิน เริ่มทำการตรวจสอบ (มีการ Active 
เริ่มตรวจองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น ๆ ของ ทีมประเมิน เช่น การเข้าไปดูข้อมูลเพื่อตรวจสอบ
และทำการประเมิน) [คะแนนชุดที่ 2 (Score 2) (แก้คะแนนทับ) , ความคิดเห็นชุดที่ 1/2] 

 ดำเนินการตรวจสอบการยื่นอุทธรณ์เสร็จสิ้นแล้ว เมื่อทีมประเมินทำการตรวจสอบและประเมิน 
เสร็จสิ้น และทำการคลิกยืนยันการประเมิน 
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การเข้าสูร่ะบบ (LOGIN) 

ข้ันตอนการทำงาน 
1. เข้าสู่ระบบที่ URL https://sso.dla.go.th/ เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ การเข้าสู่ระบบ 
2. กรอกช่ือผู้ใช้งาน และ รหัสการเข้าใช้งาน เพ่ือทำการเข้าสู่ระบบ 

 
 

3. ระบบจะแสดงหน้าหลักของระบบ หลังจากน้ันเลือก DLA-SSO ทางด้านซ้ายมือของแถบหน้าจอ 
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4. คลิกเลือกระบบ LPA เพ่ือเขา้สู่การใช้งานระบบการประเมินประสิทธิภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(Local Performance Assessment: LPA) 
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การออกจากระบบ (LOGOUT) 

ข้ันตอนการทำงาน 
1. ผู้ใช้งานคลิกตรงช่ือผู้ใช้งาน (มุมขวาบนของหน้าจอ) เพ่ือจะออกจากระบบ 

 

 

2. ผู้ใช้งานทำการคลิกปุ่ม “ออกจากระบบ” ระบบจะแสดงข้อความเพ่ือให้ยืนยันการทำงาน 

 

3. จากนั้นคลิกปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือยืนยันทำการออกจากระบบ 
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การใช้งานปุ่มฟังก์ชันหลัก 

ปุ่มฟังก์ชันหลักที่ปรากฏทั้งในส่วนรายการหลัก รายการย่อยของระบบ และแถบรายการต่าง ๆ  
ที่ปรากฏในระบบสารสนเทศ มีดังน้ี 

ชื่อปุ่ม ความหมายและการใช้งาน 

 คลิกปุ่มเพ่ือให้ระบบจะแสดงผลรายละเอียดข้อมูลนั้น 
 คลิกปุ่มเพ่ือให้ระบบแก้ไขรายละเอียดข้อมูลน้ัน 

 คลิกปุ่มเพ่ือให้ระบบลบรายละเอียดข้อมูลนั้น 
 คลิกปุ่มเพ่ือใหร้ะบบออกรายงานเป็น excel ในข้อมูลนั้น 

 
ข้อมูลพื้นฐาน 

1. ทีมประเมิน (หมายถึงทีมประเมินประสิทธิภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน) 

คลิกเมนูข้อมลูพ้ืนฐาน > ทีมประเมิน 
 

เป็นเมนูใช้สำหรับดูรายชื่อทีมตรวจประเมินรายองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งแต่ละองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นจะมี 1 ทีมประเมิน โดยแต่ละทีมประเมินมีจำนวนผู้ประเมินในทีม 4 คน โดยปีถัดไประบบจะสร้าง
ช่ืออปท. ต้ังต้นให้ เมื่อเพ่ิมปีงบประมาณใหม่ โดยคลิก เพ่ือดูข้อมูล  
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2. ตัวช้ีวัดตามนโยบายจังหวัด 

คลิกเมนูข้อมลูพ้ืนฐาน > ตัวช้ีวัดตามนโยบายจังหวัด 
 

เป็นเมนูใช้สำหรับจัดการตัวช้ีวัดนโยบายจังหวัด โดยสามารถเพ่ิมเงื่อนไขการค้นหา ปีงบประมาณ 
จังหวัด และสถานะการยืนยันข้อมูล โดยคลิก เพ่ือดูข้อมูลนโยบายจังหวัด  หากต้องการแก้ไขคลิก    
เพ่ือเข้าสู่หน้าจอแก้ไขนโยบายจังหวัด หรือเพ่ิมรายละเอียดการกำหนดตัวช้ีวัดคลิก ระบบจะ
แสดงช่องรายละเอียดการประเมินเพ่ิมด้านล่าง สำหรับการกรอกข้อมูลตัวช้ีวัดตามนโยบายจังหวัด หลังจาก
ดำเนินการเสร็จสิ้นคลิก “ยืนยันและบันทึกข้อมูล” หากต้องการลบคลิก  
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ระบบการประเมิน 

1.  แบบประเมินสำหรับทีมตรวจประเมิน 

คลิกเมนูระบบการประเมิน > ข้อมูลพ้ืนฐาน > แบบประเมิน 

หน้าจอสำหรับการตรวจสอบข้อมูลคะแนน และเอกสารหลักฐานท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่อยู่ 
ในความรับผิดชอบนำส่งเข้าระบบการประเมิน โดยจะเห็นข้อมูลในส่วนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ 
ไม่สามารถทำการแก้ไขข้อมูลได้ และจะมสี่วนของ “ผลตรวจประเมิน” เพ่ิมขึ้นมาสำหรับทีมตรวจประเมิน 
โดยคลิก        เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการกรอกผลตรวจประเมิน 
 ในกรณีท่ีเป็นรอบย่ืนอุทธรณ์ ข้อมูลการประเมิน “คะแนน” และ “ความคิดเห็น” ของทีมประเมิน  
จะถูกเก็บแทนที่รอบแรกเสมอ 
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การตรวจสอบเอกสารหลักฐานสามารถดาวน์โหลดเอกสารจากท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแนบไฟล์มา 
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2.  การยกเลิกการยืนยันขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

คลิกเมนูระบบการประเมิน > ข้อมูลพ้ืนฐาน > แบบประเมิน 
 

หน้าจอสำหรับยกเลิกการยืนยันขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยคลิก       สำหรับกรณีที่ 
ทีมประเมินเริ่มทำการตรวจประเมินแล้ว แต่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องการขอแก้ไขแบบประเมิน ระบบ
จะแสดงป้อปอัพ คลิก “ยืนยัน” 
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3.  การสรุปแบบประเมินรายองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินสำหรับทีมตรวจประเมิน 

คลิกเมนูระบบการประเมิน > ข้อมูลพ้ืนฐาน > แบบประเมิน 
 

หน้าจอสรุปแบบประเมินรายองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสำหรับทีมตรวจประเมิน ระบบจะแสดง
ข้อมูลคะแนนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและทีมตรวจประเมิน รวมถึงสรุปผลการตรวจของทีมตรวจ
ประเมิน รายด้าน และตัวช้ีวัด และเม่ือทีมตรวจประเมินพิจารณาเสร็จสิ้นให้คลกิ  

 

  



 
คู่มือการใช้งานระบบการประเมินประสิทธิภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (Local Performance Assessment: LPA)  
สำหรับสำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด 
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ติดตามการบันทึกข้อมูล 

1.  รายงานตัวช้ีวัดท่ียื่นอุทธรณ์ (LFP004) 

คลิกเมนูติดตามการบันทึกขอ้มูล > รายงานตัวช้ีวัดที่ย่ืนอุทธรณ์ 
 

โดยสามารถเลือกตัวกรองรอบการประเมิน จังหวัด และอำเภอ ระบบจะแสดงข้อมูลขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีย่ืนอุทธรณ์ คลิก       เพ่ือดูรายละเอียดรายด้านท่ีย่ืนอุทธรณ์ คลิก      เพ่ือออก
รายงานเป็น excel 

 

 

2.  สรุปหน้ารายงานผลการตรวจประเมินรายข้อ (LFP005) 

 คลิกเมนูติดตามการบันทึกขอ้มูล > สรุปหน้ารายงานผลการตรวจประเมินรายข้อ 

 โดยสามารถเลือกตัวกรองประจำปีท่ี จังหวัด อำเภอ อปท. ผลการประเมิน และความคิดเห็น/
ข้อเสนอแนะ ระบบจะแสดงสรุปผลคะแนนการตรวจประเมินรายข้อตัวช้ีวัดของผู้ประเมินและทีมประเมิน 
และสามารถออกรายงานเป็น excel โดยคลิก 
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รายงานข้อมลู 

1.  รายงานสรุปจำนวนทีมประเมิน (LRP010) 

 คลิกเมนูรายงานข้อมูล > รายงานสรุปจำนวนทีมประเมิน 

 โดยสามารถเลือกตัวกรองประจำปีท่ี ภาค จังหวัด อำเภอ ประเภทองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และ
ออกรายงานเป็น excel โดยคลิก  
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2.  รายงานสรุปรายชื่อสมาชิกทีมประเมิน (LRP011) 

 คลิกเมนูรายงานข้อมูล > รายงานสรุปรายช่ือสมาชิกทีมประเมิน 

 โดยสามารถเลือกตัวกรองตัวกรองประเภทรายงาน ปี ภาค จังหวัด อำเภอ และประเภทองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ออกรายงานเป็น excel โดยคลิก  

 

 

 


